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Настройка Outlook 2007

1.1.  После настройки учётной записи, заходим в Microsoft Outlook 2007 .
1.2.  Вводим пароль.
2. Заходим во вкладку «Контакты» в области переходов.

[image: image9.png]



2.1. Нажимаем «Открыть общие контакты».
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2.2. В выпадающем меню нажимаем «Имя» и выбираем RC PRACTIC. 
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3. Чтобы настроить календарь,  необходимо зайти в заранее присланное письмо и нажать кнопку «Открыть «календарь».
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3.1. После чего он становится доступным во вкладке «Календари».
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4. Добавление избранных сайтов. Во вкладке «Почта» нажимаем правой кнопкой на «Почтовый ящик - …», выбираем создать папку.
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Вводим «Избранные сайты», нажимаем «ОК». В папке «Избранные сайты таким же методом создаём ещё 3 папки: «Расчетный центр Практик», «Мосналог» и «Центробанк». Далее, нажимаем правой кнопкой на конкретную папку, Например «Мосналог», выбираем свойства. 
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Вводим адрес соответствующей интернет страницы и ставим галочку «Показывать по умолчанию домашнюю страницу».

Сайты:
http://r77.a-practic.ru

http://www.r77.nalog.ru
http://www.cbr.ru
5. Добавление RSS-каналов. 
Пуск-> Панель Управления->Почта->Учетные записи->Вкладка RSS-Каналы. 
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Нажимаем «Создать». Прописываем:
http://www.klerk.ru/xml/index.xml
В появившемся окне нажимаем «ОК».

Таким же способом добавляем:
http://www.buhonline.ru/pub/all/rss
6. Настройка отчетов «Контур-экстерн».

Зайти в систему «Контур-Экстерн» и прописать в настройках получения уведомления свой почтовый ящик.
